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            Цели:

· совершенствование системы контроля за состоянием и ведением отчетной документацией МОУ ДОД «КРЦДОД»;

· повышение ответственности педагогов дополнительного образования,
· диагностирование состояния образовательного процесса, создание обстановки заинтересованности, доверия и совместного творчества; формирование у учащихся ответственного отношения к овладению знаниями, умениями, навыками. 

· Качественный и количественный учет учащихся в объединениях.

План внутриучрежденческого контроля   

	№
 п/п
	Содержание основной деятельности
 
	Целевая установка
	Критерии оценки
	Вид контроля
	Сроки
	Ответственный
	Отслеживание результатов работы
	Аналитический материал

	1.
	Готовность учебных кабинетов к учебному году
	-материально-техническое оснащение;

-обеспечение кадрами;

-комплектование объединений

-состояние  документации о приёме;

-состояние учебных кабинетов, спортзалов.
	Санитарное состояние учебных кабинетов (ремонт), эстетичное оформление наличие правил по ТБ
	Тематический
	Август 
	Директор

Заместитель директора по УВР, 
завхоз
	Посещение учебных кабинетов
	Совещание при директоре

	2.
	Комплектование и наполняемость объединений
	Формирование объединений их наполняемость 
	Соответствие фактической наполняемости плановому комплектованию
	Обзорный, персональнконтроль
	В течение года
	Директор, заместитель директора по УВР, методисты
	Посещение занятий, собеседование с педагогами о состоянии наполняемости
	Справка

 

	3.
	Организация учебно-воспитательного процесса
	Анализ качества подготовки к занятиям.
	Выполнение программных требований и требований ТБ. Программно-методическое состояние документов. Качественное начало занятия и его окончание.
	Тематический
	В течение года
	Заместитель директора по УВР, методисты
	Посещение занятий
	Справки по итогам проверки

	4.
	Своевременное 
прохождение дополнительных общеразвивающих программ

 

 
	Анализ результатов работы по овладению ЗУН
	Анализ выполнения программы каждым педагогом
	Тематическ персональнконтроль
	декабрь 
май 
	Заместитель директора по УВР, методисты
	Посещение занятий, соревнований, концертов, выставок
	Справки по итогам посещения

	5.
	Состояние работы по ТБ и охране здоровья учащихся
 

 
	Сохранность здоровья детей на занятиях, соревнованиях
	Наличие инструктажа по ТБ.

 
	Тематический
	два раза в полугодие
	Заместитель директора по УВР
	Проверка журналов (стр. по ТБ), собеседование с педагогами
	Аналитическая справка

	6.
	Мониторинг качества образования  за 1, 2 полугодие
	Реализация дополнительных общеразвивающих  программ, качество обучения
	Овладение ЗУН, согласно программе.
	Обобщающ 
	Декабрь 
 Май 
	методисты
	Отчеты педагогов (критерии). Посещение открытых занятий, выставок, соревнований.
	Аналитическая справка

  

Протокол заседания педагогического совета 

	7.
	Состояние учебно-методической документации
	Своевременная методическая помощь и контроль деятельности педагогов
	Своевременное предоставление программы, отчетов, своевременное предоставление и заполнение журнала. 
	Текущий
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
	Проверка журналов, собеседование с педагогами

 
	Справка по итогам проверки


 

Циклограмма проведения  внутриучрежденческого контроля.

	Месяц. Содержание
	Вид
 
	Цель контроля
	Ответственный
	Обсуждение результатов

	Август-сентябрь 

	Готовность МОУ ДОД «КРЦДОД»   к новому учебному году:

· - материально-техническое оснащение;

· - обеспечение кадрами;

· - комплектование объединений
· - состояние  документации;

· - состояние учебных кабинетов, спортзалов.
	 

Тематический 
 
	Проверка состояния готовности  учебных кабинетов, соблюдение норм ТБ.
	Директор
 зам.директора по УВР, завхоз
	Совещание при директоре

	Утверждение дополнительных общеразвивающих программ МОУ ДОД «КРЦДОД».
	Тематический
	Изучение документов, утверждение 
ДОП
	Зам.директора по УВР

 
	Совещание при директоре

	Итоги комплектации объединений.
	Обзорный, персональный контроль
	Фор​мирование объединений.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре
справка

	Организация  работы  с родителями

 

 

 
	Тематический
	Проведение родительских собраний: тематика, оформление документации
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

протокол

	Октябрь
	 
	 
	 
	 

	Оценка организации учебно-воспитательного  процесса
	Обзорный
	Проверка наполняемости объединений

 
	Зам.директора по УВР
	Справка.

	Проверка журналов учета работы ПДО
	Тематический
	Оценка системы посещаемости  занятий учащимися, правильность  оформления журнала учета работы ПДО.
	Зам.дир. по УВР
	справка

	Ноябрь
	 
	 
	 
	 

	Работа с молодыми и вновь принятыми  педагогами.
	персональный
	Методическая помощь, наставничество, оценка посещенных занятий.
	Зам.дир. по УВР, методист
	МО, протокол

	Посещение занятий аттестующихся ПДО
	персональный
	Изучение проф.уровня и результативность работы.

Анализ работы аттестующихся ПДО
	Зам.директора по УВР,

методист
	протокол, справка

	Проверка журналов учета работы ПДО
	Тематический
	Оценка системы посещаемости  занятий учащимися, правильность  оформления журнала учета работы ПДО.
	Зам.дир. по УВР
	справка

	Наполняемость объединений
	Обзорный, персональный контроль
	Соответствие фактической наполняемости плановому комплектованию
	Зам.директора по УВР
	 справка

	Декабрь
	 
	 
	 
	 

	Мониторинг качества образования за полугодие.
	фронтальный
	Мониторинг 
	Зам.директора по УВР
методист
	Справка

	Контроль выполнения дополнительных общеразвивающих программ за полугодие.
	фронтальный

	Анализ реализации ДОП за 1 п/годие
	Зам.директора по УВР
	справка

	Проверка журналов учета работы ПДО. 
	Тематический
	Оценка посещаемости  занятий учащимися правильность  оформления журнала
	Зам.директора по УВР
	 справка

	Контроль выполнения СанПиН, правил ТБ при организации образовательного процесса.
	Тематический
	Анализ и оценка состояния выполнения СанПиН и правил по ТБ.
	Зам.директора по УВР, завхоз
	Совещание при директоре

	Наполняемость объединений
	Обзорный, персональный контроль
	Соответствие фактической наполняемости плановому комплектованию
	Зам.директора по УВР
	 справка

	Январь
	 
	 
	 
	 

	Организация  работы  с родителями

 

 

 
	тематический
	Проведение родительских собраний: тематика, оформление документации
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

протокол

	Состояние работы с молодыми и вновь принятыми  педагогами
	персональный
	Методическая помощь, наставничество, оценка посещенных занятий.
	Зам.дир. по УВР

методист
	МО, протокол

	Проверка журналов учета работы ПДО
	Тематический
	Оценка системы посещаемости  занятий учащимися, правильность  оформления журнала учета работы ПДО.
	Зам.дир. по УВР
	справка

	Анализ учебной работы за полугодие
	обобщающий
	Анализ работы за полугодие
	Зам. директора по УВР,

	Протокол педсовета

	Анализ организационно-массовой работы
за полугодие.
	обобщающий
	Оценка качества подготовки и проведения мероприятий
	Педагог организатор
	Педсовет, протокол

	Анализ методической работы за полугодие.
	обобщающий
	Анализ результативности работы  методических объединений 
	методист.
	педсовет протокол.

	Анализ работы гражданско- патриотического отдела за полугодие.
	обобщающий
	Анализ результативности работы отдела 
	Зав. гражд. Патриот отделом
	педсовет протокол.

	Февраль
	 
	 
	 
	 

	Состояние учебно-воспитательной работы в объединениях художественно- эстетической  направленности 
	Обзорный, персональный контроль
	Оценка результативности работы Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
Организация  работы с детьми группы риска.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	Состояние учебно-воспитательной работы в объединениях туристско- краеведческой направленности 
	Обзорный, персональный контроль
	Оценка результативности работы Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
Организация  работы с детьми группы риска.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	Проверка журналов учета работы ПДО
	Тематический
	Оценка системы посещаемости  занятий учащимися, правильность  оформления журнала учета работы ПДО.
	Зам.дир. по УВР
	справка

	Работа   методических объединений
	обзорный
	Состояние работы по внедрению инноваций. Наличие и содержание документации по организации работы МО 
	методист
	совещание при зам. директора

	Посещение занятий аттестующихся ПДО
	персональный
	Изучение проф.уровня и результативность работы.

Анализ работы аттестующихся ПДО
	Зам.директора по УВР,

методист
	протокол, справка

	Контроль выполнения СанПиН, правил ТБ при организации образовательного процесса.
	фронтальный
	Анализ и оценка состояния выполнения СанПиН и правил по ТБ.
	Зам.директора по УВР, завхоз
	Совещание при директоре

	Март
	 
	 
	 
	 

	Состояние учебно-воспитательной работы в объединениях физкультурно-спортивной направленности 
	Обзорный, персональный контроль
	Оценка результативности работы Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
Организация  работы с детьми группы риска.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	Состояние учебно-воспитательной работы в объединениях художественно- эстетической  направленности 

	Обзорный, персональный контроль
	Оценка результативности работы Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
Организация  работы с детьми группы риска.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	Проверка журналов ПДО 
	Тематический
	Посещаемость, ведение
	Зам.директора по УВР
	Справка

 

	Организация  работы  с родителями

 

 

 
	Тематический
	Проведение родительских собраний: тематика, посещаемость,  оформление документации
	Зам.директора по УВР
	Совещание при зам. директора  по УВР, справка

	Состояние учебно-воспитательной работы в объединениях эколого- биологической направленности 

	Обзорный, персональный контроль
	Оценка результативности работы Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
Организация  работы с детьми группы риска.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	Апрель
	 
	 
	 
	 

	Проверка журналов учета работы ПДО
	фронтальный
	Оценка системы посещаемости  занятий учащимися, правильность  оформления журнала учета работы ПДО.
	Зам.дир. по УВР
	справка

	Состояние учебно-воспитательной работы в объединениях социально- педагогической направленности. 

	Обзорный, персональный контроль
	Оценка результативности работы
 Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
Организация  работы с детьми группы риска.
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	Май
	 
	 
	 
	 

	Контроль посещаемости учащихся «Сохранность контингента»
	Обзорный, персональный контроль
	Соответствие фактической наполняемости плановому комплектованию
	Зам.директора по УВР
	 справка

	Мониторинг качества образования за год.
	фронтальный.
	Мониторинг 
	Зам.директора по УВР
методист
	Справка

	Проверка журналов учета работы ПДО
	Тематический
	Оценка системы посещаемости  занятий учащимися, правильность  оформления журнала учета работы ПДО.
	Зам.дир. по УВР
	справка

	Контроль выполнения дополнительных общеразвивающих программ за год.
	персональный

	Анализ реализации ДОП за год
	Зам.директора по УВР
	справка

	Июнь
	 
	 
	 
	 

	Организация  работы  с родителями

 

 

 
	тематический
	Проведение родительских собраний: тематика, оформление документации
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

протокол

	Организация летнего отдыха детей
	тематический
	Контроль организации летнего отдыха 
	Директор
завхоз
	Совещание при директоре Протокол

	Анализ работы МОУ ДОД «КРЦДОД» за учебный год
	обобщающий
	Анализ работы за учебный год, формирование задач на новый учебный год
	Директор, зам. директора по УВР,
методист
	Педсовет протокол

	Анализ  организационно-массовой работы
педагогом-организатором за учебный год.
	обобщающий
	Оценка качества подготовки и проведения мероприятий
	Зам.директора по  УВР,
методист
	Педсовет  протокол

	Анализ методической работы  за учебный год.
	обобщающий
	Анализ результативности работы  методических объединений 
	методист.
	Педсовет протокол.

	Анализ работы гражданско- патриотического отдела за год.
	обобщающий
	Анализ результативности работы отдела 
	Зав. гражд. патриот отделом
	педсовет протокол.


_1485001663.pdf
et T YTBepKaa0
D }alercrop MOY JOA«KPLIAO»

i, S T, A. Bopuckuna
- "ﬂci "o7 2014

Mnan
BHYTPHYYPEKICHIECKOro KOHTPOJIS
MyHHIMIIAJILHOT0 00pa30BaTEILHOI0 YIPEKICHUs
JOTOJTHUTEILHOr0 00pa30BaHusl AeTeH
«Koprkepoccknii paiOHHBIA HEHTP
OMOJTHHTEJILHOI0 00pa3oBaHus AeTei»

Ha 2014-201S yy. roa

2014r.






